Kampinos, dnia 11 marca 2015 r.

Org.2110.4.2015
Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urz¢dnicze

Wijt Gminy Kampinos
oglasza nabér kandydatéw na stanowisko Inspektora
ds. inwestycji

Pelny etat, pierwsza umowa o prace¢ na czas okreslony z mozliwoscig zawarcia
nast¢pnej umowy o pracg na czas nieokreslony

1. Wymagania niezbe¢dne:

a. obywatelstwo polskie,

b. wyksztalcenie wyzsze techniczne,

c. posiadanie pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

d. posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
e. brak prawomocnego skazania wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

f. posiadanie co najmniej 2 letniego stazu pracy na podobnym stanowisku, lub sektorze
przedsigbiorstw, lub prowadzacych dzialalnos¢ gospodarcza w podobnym zakresie

g. znajomos$¢ ustawy o: samorzadzie gminnym, prawo budowlane, finansach publicznych,
prawo zamowien publicznych, kodeks postepowania administracyjnego,

h. prawo jazdy Kategorii B.

2. Wymagania dodatkowe:

a. umiejetnos¢ wspoélpracy z ludzmi,

b. dyspozycyjnos¢,

c. umiejetnos$¢ obstugi komputera i innych urzadzen biurowych,
d. sumiennosé i1 dokladnosc,

e. komunikatywno$¢ i kreatywnos¢.

f. posiadanie uprawnien budowlanych w jednej ze specjalnosci:
konstrukcyjno — budowlanej

architektoniczne;j

drogowej i mostowe;j

instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urzadzen cieplnych, wentylacyjnych,
gazowych, wodociggowych i kanalizacyjnych

L

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a. wspolpraca z referatami Urzedu oraz jednostkami organizacyjnymi w przygotowywaniu i
aktualizacji strategii rozwoju oraz programéw operacyjnych Gminy,



b. przygotowywanie projektow uchwal Rady Gminy oraz zarzadzen Wojta Gminy w
sprawach dotyczacych wszelkiego rodzaju inwestycji,

¢ wspolpraca z biurami projektow w zakresie przygotowywania dokumentacji projektowej i
kosztorysowej poszczeg6lnych zadan inwestycyjnych,

d. sprawdzanie i opiniowanie otrzymanej z biur projektowych dokumentacji projektowej i
kosztorysowej poszczegolnych zadan inwestycyjnych,

e. doprowadzanie do uzyskania stosownych uzgodniefi oraz zatwierdzania dokumentaciji
projektowej i kosztorysowej poszczeg6lnych zadan inwestycyjnych,,

f. uzyskiwania stosownych pozwolen lub zgody na przeprowadzanie poszczeg6lnych zadan
inwestycyjnych wymaganych przepisami prawa budowlanego i wydanych zgodnie z
przepisami prawa budowlanego oraz wydanych na jego podstawie przepiséw wykonawczych,
g. opracowywanie harmonograméw rzeczowo-finansowych realizacji poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych,

h. przygotowywanie realizacji wybranych zadan inwestycyjnych Gminy,

i. wspdlpraca z referatami, jednostkami organizacyjnymi i stanowiskiem ds. zamowien
publicznych przy opracowywaniu materialéw dotyczacych postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz projektow umow,

J. przygotowywanie dokumentacji oraz wnioskéw aplikacyjnych na zadania przewidziane do
realizacji przez Gming ze srodkéw zewnetrznych,

k. rozliczanie gminnych przedsiewzie¢ wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych,

l. przetwarzanie informacji danych o programach i funduszach zewnetrznych oraz
dokonywanie biezacej analizy mozliwosci udziatu Gminy w tych programach,

m. koordynacja projektow gminnych dofinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych,

n. rozliczanie srodkow finansowych, na ktére ztozy Gmina wniosek o dofinansowanie.

0. przygotowywanie planow inwestycyjnych gminy,

p- przygotowywanie zadan inwestycyjnych do realizacji,

r. nadzor nad prowadzonymi inwestycjami, rozliczanie inwestycji, przygotowywanie
formalno prawnej dokumentacji zwiazanej z realizacjg inwestycji,

s. uzgadnianie dokumentacji technicznej zwiazanej z realizacja inwestycji na terenie gminy.

4. Wymagane dokumenty i os§wiadczenia:

e list motywacyjny,

e zyciorys (CV) opatrzony klauzulg ,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych ( Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz ustawa z dnia 21
listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity Dz.U. z 2014r. poz.
1201 z pézn. zm.)

e kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

» przebieg praktyki zawodowej potwierdzony kopiami dokumentow,

e oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestepstwa popetnione umyslnie,

e oswiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na
okreslonym stanowisku.

Termin i miejsce skladania dokumentow.

Dokumenty w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ” Oferta na stanowisko Inspektora ds.

inwestycji” nalezy sklada¢ do dnia 24.03.2015r. do godz. 15.30 w Urzedzie Gminy, ul.

Niepokalanowska 3 - pok. Nr 4



Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej www.bip.kampinos.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu

Gminy Kampinos przy ul. Niepokalanowskiej 3.

dr'inz. Monika z',‘iurzy ska



