GMINA KAMPINOS
ul. Niepokalanowska 3

KAMPINOS .
05-085 KAMPINOS Kampinos, 11.12.2025 r.

NIP 1182004380
Znak postegpowania: FZ.271.24.2025.PP

ZAPYTANIE OFERTOWE

Realizujgc zamoéwienie publiczne udzielone na podstawie ,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci szacunkowej ponizej kwoty 130 000 zlotych”, stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia
Nr 0050.134.2020 Wéjta Gminy Kampinos z dnia 31 grudnia 2020 r. Gmina Kampinos, zaprasza do
przedstawienie oferty cenowej wykonania zadania pn.:

»Przygotowanie projektéw decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy i zagospodarowania
terenu oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego na terenie
Gminy Kampinos w roku 2026”

I. NAZWA ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Gmina Kampinos

ul. Niepokalanowska 3, 05-085 Kampinos
woj. mazowieckie

NIP: 118-200-43-80

Strona internetowa: www.kampinos.pl
E-mail: urzad@kampinos.pl,

Tel: (022) 725-00-40

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie zarzadzenia nr 0050.134.2020 Wéjta Gminy Kampinos z dnia
31 grudnia 2020 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej ponizej kwoty 130 000 zt netto.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia publicznego sa ustugi w zakresie sporzadzania projektéw decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz projektow decyzji o warunkach zabudowy na terenie Gminy
Kampinos, o ktérych mowa w rozdziale 5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1130 ze zm.), wraz z zatacznikami do tych decyzji wynikajacych
z przepiséw rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 15 lipca 2024 r. w sprawie sposobu ustalania
wymagan dotyczgcych nowej zabudowy i zagospodarowania terenu w przypadku braku miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego (Dz. U. z 2024 r. poz. 1116), w tym przeprowadzanie analiz funkcji cech
zabudowy i zagospodarowania terenu w roku 2026, a takze projektow decyzji zmieniajacych w/w decyzje.

W ofercie nalezy uwzgledni¢ réwniez procedowanie warunkéw zabudowy dla budynkéw mieszkalnych
Jjednorodzinnych o powierzchni zabudowy do 70 m? a budowa jest prowadzona w celu zaspokojenia wiasnych
potrzeb mieszkaniowych, zgodnych z art. 1 ust. 2 lit. ,,a” ustawy o zmianie ustawy Prawo budowlane oraz ustawy
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym z dnia 17 wrzesnia 2021 r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 1986), gdzie
czas na opracowanie projektu decyzji i przekazanie do Urzgdu Gminy w wersji elektronicznej, wynosi¢ bedzie
3 dni robocze.

Przewiduje si¢ sporzadzenie w 2026 roku:

a) okoto 200 projektow decyzji o warunkach zabudowy;

b) okoto 10 projekt decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;
c) okoto 150 projektéw zmieniajacych decyzje o warunkach zabudowy,



d) okotfo 1 projektu zmieniajacych decyzj¢ o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
e) okoto 3 projektow decyzji o warunkach zabudowy dla budynkéw do 70 m? zgodnych z art. 64a ustawy
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. 22024 poz. 1130 ze zm.)

UWAGA!

Przy sporzadzaniu ofert proszg wzigé pod uwage wymagania odnosnie sposobu wykonania opracowan zawarte
w projekcie umowy! . ‘ o o
Ilosci opracowan w poszczegélnych ww. punktach moze ulec zmianie W trakcie realizacji zamowienia
w zaleznosci od ilogci wptywajacych do Urzedu wnioskow.

Wspélny Stownik Zamoéwien CPV:
71410000 — Ustugi planowania przestrzennego

IV. OFERTY CZESCIOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

V. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VI. ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACE

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien uzupehiajacych na realizacje przedmiotu zamoéwienia.

VII. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zamawiajacy wymaga wykonania zaméwienia: od dnia 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r.

VIII. WARUNKI UDZIAL.U W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace:

1) Posiadajg uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakladaja
obowiazek posiadania takich uprawnien.

2) Posiadaja niezbedna wiedzg i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuja osobami
zdolnymi do wykonania zamdéwienia,

a) Zamawiajacy uzna, ze warunek jest spetniony, jesli Wykonawca udokumentuje fakt opracowania
projektéw decyzji bedacych przedmiotem zamoéwienia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dzialalnosci lub wykonywania zleceti jest krotszy,
w tym okresie. Zamawiajacy zada, aby Wykonawca wykazal sie przygotowaniem przez siebie lub
osoby zdolne do wykonania zamdwienia, ktérymi on dysponuje, co najmniej 100 decyzji
o warunkach zabudowy ico najmniej 3 decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego.
Wykonawca przedstawi referencje dotyczace wyzej wymienionych uslug

b) Zamawiajacy uzna, ze warunek jest spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowat co najmniej 1 osoba, ktéra zostanie skierowana do realizacji przedmiotowego
zaméwienia posiadajaca odpowiednie kwalifikacje do wykonywania niniejszego zamOwienia , tj.
osoba speniajaca wymagania okreslone w art. 5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym albo osobie wpisanej na liste izby samorzadu zawodowego
architektow posiadajacej uprawnienia budowlane do projektowania bez ograniczefi w specjalnosci
architektonicznej albo uprawnienia budowlane do projektowania i kierowania robotami
budowlanymi bez ograniczefi w specjalnoéci architektonicznej. Do oferty nalezy dolaczy¢
dokument potwierdzajacy spelnienie warunku.



3) Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie o$wiadczenia
ztozonego przez Wykonawcg, stanowigcego zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego, wykazu ustug
stanowigcego zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego oraz wykazu 0séb, stanowigcego zalacznik nr
S do zapytania ofertowego

IX. WYKLUCZENIE WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawce:

1) ktéry nie spetnia warunk6w udziatu w postepowaniu,

2) ktory jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawcg, polegajace w szczego6lnoscei na:

a) uczestniczeniu w spélce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akeji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okreslony przez I1Z PO,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3) ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507).

2. Na poswiadczenie spetniania w/w warunkéw, Wykonawca zobowiazany jest do ztozenia o$wiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu (wzdér o§wiadczenia stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego zapytania)

X. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

2. Jezeli oferta wspélna ztozona przez dwach lub wigcej Wykonawcow zostanie wyloniona w prowadzonym
postgpowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy, Zamawiajacy zazada w wyznaczonym
terminie zlozenia umowy regulujacej wspdtprace tych Wykonawcéw, podpisanej przez wszystkich
partnerdw, przy czym termin na jaki zostata zawarta nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji przedmiotu
umowy z uwzglednieniem okresu udzielonej gwarancji i rekojmi.

3. Wykonawcy ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzania.

4. Wykonawcy skladajacy oferte wspdlna zobowigzani sa ustanowié¢ Pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamodwienia. Przyjmuje si¢, ze petlnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje
petnomocnictwo do poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem wszystkich dokumentow.

5. Pelnomocnictwo musi wynika¢ z umowy lub z innej czynnosci prawnej, mie¢ forme pisemng. Fakt
ustanowienia Pelnomocnika musi wynika¢ z zatagczonych do oferty dokumentdw, wszelka korespondencja
prowadzona bedzie z Pelnomocnikiem.

6. Stosowne pelomocnictwo wymaga podpisu prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego
z Wykonawcodw wystepujacych wspoélnie. Petnomocnictwo nalezy zltozy¢ w formie oryginalu lub
notarialnie poswiadczonej kopii w przypadku zlozenia oferty osobiscie badz poczta, poczta kurierska.

7. Spotka cywilna dotacza ww. pelnomocnictwo lub dokument, z ktérego wynika ww. pelnomocnictwo:
poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kopie umowy spdtki cywilnej lub uchwate.



8. Oferta Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ 0 zamdwienie winna zawiera¢ wszystkie dokumenty,
o$wiadczenia i informacje wymienione w zapytaniu ofertowym.

9. Zamawiajacy informuje, iz nie okresla warunkow realizacji zamowienia przez Wykonawcow, wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, w inny sposob niz w przypadku pojedynczych Wykonawcow.

XI. DOKUMENTY SKEADAJACE SIE NA OFERTE
1. Na oferte sktadaja sie nastgpujace dokumenty i zataczniki:

1) Wypelniony i podpisany formularz oferty, stanowiacy zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2) O$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, stanowiace zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego,( w przypadku Wykonawcow wystepujacych wspolnie podpisuje petnomocnik
badz kazdy z Wykonawcéw sklada oswiadczenie osobno),

3) O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, stanowigce zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego,
(w przypadku Wykonaweéw wystepujacych wsp6lnie podpisuje petnomocnik badz kazdy
z Wykonawcéw sklada o$wiadczenie osobno),

4) Wykaz ustug oraz referencje — zatacznik nr 4 do Zapytanie ofertowego
5) Wykaz oséb — zalacznik nr 5 do Zapytania ofertowego

6) Pelnomocnictwo (jesli dotyczy) (oryginat lub notarialnie poswiadczona kopia) do reprezentowania
Wykonawey w postepowaniu i zlozenia oferty, jezeli oferta nie zostata podpisana przez osoby
upowaznione do tych czynnosci w dokumentach rejestracyjnych lub w przypadku oferty skfadanej
przez Wykonawcodw wystepujacych wspdlnie, pelnomocnictwo dla osoby podpisujacej w ich imieniu
oferte (oryginal lub kopia notarialnie poswiadczona);

XII. KRYTERIA OCENY OFERTY ORAZ INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH LUB
PROCENTOWYCH PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY
OFERTY ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE DANEGO
KRYTERIUM OCENY OFERTY

1. W przedmiotowym postgpowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zastosuje
nastepujace kryterium: cena - waga 100%.

2. Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (100 pkt.) otrzyma oferta Wykonawcy, ktéry zaproponuje
najnizsza cene za wykonanie calosci przedmiotu zaméwienia podang przez Wykonawce w Formularzu
Oferty, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejsza liczbe punktéw obliczong
zgodnie z ponizszym wzorem:

C=Cn/Cox 100 pkt.

gdzie:

Cn — najnizsza cena brutto spo$réd ocenianych ofert
Co — cena brutto oferty ocenianej

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta o najwyzszej liczbie punktow.
4. Wykonawca, w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 100 punktow.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych
treéci ztozonej oferty w terminie okreslonym przez zamawiajacego. Nieztozenie wyjasnien spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z postgpowania.

6. W przypadku ztozenia oferty niekompletnej, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ jednorazowego
uzupelnienia brakujacych dokumentéw i oswiadczen na wezwanie i w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia lub dokumenty lub pelnomocnictwa
powinny potwierdzaé spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziahu w postepowaniu okreslonych przez
Zamawiajacego, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin skfadania ofert.



XIIIL. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

L.

Wykonawca okresla ceng ofertowa zamoéwienia poprzez wskazanie w formularzu oferty tacznej ceny
ofertowej brutto za catos¢ zamdwienia, wynikajacej z formularza cenowego. Laczna cena ofertowa brutto
stanowi sumeg iloczynéw cen jednostkowych brutto i szacunkowej liczby projektow decyzji w
poszczeg6lnych kategoriach okreslonych przez Zamawiajacego. Cena ofertowa brutto stanowi wartosé
umowy i stuzy poréwnaniu ztozonych ofert w postepowaniu. Wartosé faktycznie wykonanych czynnosci
moze rozni¢ si¢ od zadeklarowanej i zaleze¢ bedzie od rzeczywistych potrzeb, a Zamawiajacy nie bedzie
ponosit zadnych konsekwencji z tytutu zmniejszenia lub zwiekszenia liczby poszczegdlnych czynnosci.
Podana liczba czynnosci jest wartoscig szacunkowa. Zamawiajacy na etapie podpisania umowy uwzgledni
W niej wartos¢ réwng cenie ofertowej brutto wybranej oferty, przy czym rozliczenie nastgpowac bedzie na
podstawie faktycznej liczby sporzadzonych projektéw decyzji, wedtug cen jednostkowych brutto
wskazanych w formularzu cenowym.

Obowiazujgca forma wynagrodzenia jest wynagrodzenie wynikajace z cen jednostkowych brutto za
opracowanie projektu decyzji wskazany w Formularzu ofertowym oraz liczby sporzadzonych decyzji.

. Cena brutto oferty musi obejmowac¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego i pelnego wykonania

przedmiotu zamowienia, podatki, oplaty, zastosowane rabaty i upusty finansowe i uwzgledniaé caty zakres
przedmiotu zam6wienia wynikajacy z tresci zapytania ofertowego oraz wzoru umowy. Jezeli Wykonawca
zaproponuje w ofercie rabaty lub upusty nie uwzglednione w cenie wpisanej do formularza cenowego oferty
Zamawiajacy nie bedzie ich brat pod uwage przy ocenie oferty. Ceng oferty stanowi suma wszystkich jej
elementéw lacznie z podatkiem VAT.

Nie przewiduje si¢ zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy.

Podane w ofercie ceny muszg by¢ wyrazone w PLN (z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku), jezeli
obliczana cena ma wigcej miejsc po przecinku nalezy ja zaokragli¢ w ten sposob, ze cyfry od 1 do 4 nalezy
zaokragli¢ w dot, natomiast cyfry od 5 do 9 nalezy zaokragli¢ w gére.

Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czgsci sktadowe, wydaja sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia i budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw,
Zamawiajacy moze zwréci¢ sie¢ do Wykonawcy o udzielenie wyjasniefi, w tym zlozenie dowodow,
dotyczacych wyliczenia ceny.

W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mégt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
dwie lub wigcej ofert zawierajg taki sam bilans punktéw , zamawiajacy wzywa wykonawcoéw, ktérzy ztozyli
te oferty do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

XIV. FORMA I SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Kazdy Wykonawca moze przedtozy¢ tylko jedna oferte. W przypadku zlozenia przez Wykonawce wigcej
niz jednej oferty, wszystkie oferty tego Wykonawcy zostana przez Zamawiajacego odrzucone.

Oferta musi zawiera¢ w sobie wszystkie dokumenty i formularze opisane w rozdziale XI niniejszego
zapytania ofertowego.

Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z zakresem objetym niniejszym zapytaniem ofertowym.

Zamawiajacy wymaga, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym
rejestrze lub zgodnie z udzielonymi petnomocnictwem/ pelnomocnictwami.

. Jezeli z dokumentu(-6w) okreslajacego(-ych) status prawny wykonawcy(-6w) lub pelnomocnictwa

(pelnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(-6w) upowaznionych jest tacznie kilka osob
dokumenty wchodzace w sklad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

Jezeli upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 5 niniejszego rozdziatu nie wynika wprost z wlasciwego
rejestru stwierdzajacego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo w formie
oryginalu wystawione przez osoby do tego upowaznione lub potwierdzona notarialnie kopie
pelnomocnictwa.



7.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szezegoblnoéei kazde przerobienie, przekre$lenie, uzupelnienie,
nadpisanie, przestonigcie korektorem, etc. musi byé parafowane przez Wykonawce lub wyznaczonego
Petnomocnika.

Wykonawca odpowiada za kompletnos¢ oferty i jej zgodno$¢ z wymaganiami zapytania ofertowego.

Wykonawca moze zastrzec w tresci oferty informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie sig
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarczg, co, do ktorych przedsigbiorca
podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci. Informacje zastrzezone, jako tajemnica
przedsigbiorstwa winny by¢ przez Wykonawcg ztozone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem
_ TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA” lub zszyte oddzielnie od pozostalych, jawnych elementéw oferty.
Zamawiajacy ma prawo badaé skuteczno$c zastrzezenia dot. zakazu udostepniania informacji
zastrzezonych, jako tajemnica przedsigbiorstwa. Nastgpstwem stwierdzenia bezskuteczno$ci zastrzezenia
bedzie ich odtajnienie. Wykonawca nie moze zastrzec tajemnica przedsigbiorstwa informacji zawartych w

formularzu oferty.

10.Oferte nalezy umiescié w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jej zawartosci bez

XV.

(98]

uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firmg) i adresem Wykonawcy,
zaadresowane do Zamawiajacego na adres:

URZAD GMINY W KAMPINOSIE, ul. Niepokalanowska 3, 05-085 Kampinos

oraz opisane:

Oferta na zadanie pn. ,Przygotowanie projektéw decyzji o ustaleniu warunkow zabudowy i
zagospodarowania terenu oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego na terenie
Gminy Kampinos w roku 2026”- znak: FZ.271.24.2025.PP

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 17.12.2025 r. do godziny 11:00 (liczy sie data wptywu oferty do
Zamawiajgcego), wedtug wyboru:

a) poczta lub poczta kurierska (oryginal podpisanej, opieczetowanej i datowanej oferty) na adres Urzad
Gminy w Kampinosie, ul. Niepokalanowska 3, 05-085 Kampinos, w dni i godziny urzgdowania
Zamawiajacego,

b) osobiscie (oryginat podpisanej, opieczgtowanej i datowanej oferty) w sekretariacie Urzedu Gminy
w Kampinosie, ul. Niepokalanowska 3, 05-085 Kampinos

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

. Wszelka korespondencje, poza oferta, mozna skiada¢ przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej

(e-mail: urzad@kampinos.pl )

Zamawiajacy przystapi do publicznego otwarcia ofert: w siedzibie Zamawiajacego w Urzedzie Gminy
Kampinos przy ul. Niepokalanowskiej 3, pokdj nr 1 (sala konferencyjna), 17.12.2025 r. o godz. 11:15

XVI. ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY

1.

Przed uptywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty. Zmiany
winny byé doreczone Zamawiajacemu na pi§mie pod rygorem niewaznosci przed uplywem terminu
sktadania ofert. Oéwiadczenie o wprowadzeniu zmian winno by¢ opakowane tak, jak oferta (zgodnie
z zapisami rozdziatu XIV niniejszego zapytania), a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie
wyrazem: ,,ZMIANA” - dotyczy zmiany ofert dostarczonych do siedziby Zamawiajacego.

Przed uplywem terminu sktadania oferty, Wykonawca moze wycofa¢ oferte. O wycofaniu powinien
powiadomié¢ Zamawiajacego na pismie pod rygorem niewaznosci przed upfywem terminu sktadania oferty.
O$wiadczenie o wycofaniu oferty winno byé opakowane tak, jak oferta (zgodnie z zapisami rozdziatu XIV
niniejszego zapytania), a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,,WYCOFANIE”
— dotyczy ofert dostarczonych do siedziby Zamawiajacego.



XVIL. POPRAWA ZE.OZONYCH OFERT

1. Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie, zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona:

1) oczywiste omylki pisarskie (widoczne, wbrew zamierzeniu niewlasciwe uzycie wyrazu, widocznie
mylna pisownia albo widoczne niezamierzone opuszczenie jednego wyrazu),

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, po uzyskaniu zgody Wykonawcy na poprawe.

XVIIL. BADANIE I OCENA ZLOZONYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez
Zamawiajacego o$wiadczen i dokumentéw, lub ktérzy nie ztozyli pelnomocnictw albo ktoérzy ztozyli
wymagane oswiadczenia i dokumenty zawierajace bedy lub ktorzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do
ich zfozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze oferta bedzie podlegata odrzuceniu, postepowanie bedzie
podlegato uniewaznieniu lub oferta bedzie zawierata cene, ktéra przewyzsza kwote, Jjaka Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ za realizacj¢ przedmiotu postepowania.

2. Wymagane dokumenty musza by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce (na kazdej zapisanej stronie dokumentu). Poswiadczenie za zgodno$é z
oryginatem winno by¢ sporzadzone w spos6b umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienna
pieczatka osoby poswiadczajacej kopi¢ dokumentu za zgodno$é z oryginalem) — w przypadku ztozenia
oferty osobiscie lub poczta/poczty kurierska.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodno$é przedstawionych przez
Wykonawcow dokumentdw, oswiadczefi, danych i informacji.

XIX. ODRZUCENIE OFERTY
1. Zamawiajgcy odrzuca oferte, w przypadku, gdy:

1) Wykonawca zlozy wigcej niz jedna oferte, wowczas wszystkie ztozone przez niego oferty zostana
odrzucone,

2)  jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

3) zostala ztozona przez podmiot:

a) niespetniajagcy warunkéw udzialu w postgpowaniu w sprawie wyboru wykonawcy zadania
okreslonego w niniejszym zapytaniu ofertowym, lub

b) ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzagcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

4) zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

5) Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawg omyiki, o ktorej mowa w rozdziale XVII ust. 1 pkt. 3.

6) Wykonawca nie udzielit wyjasnien, nie przedtozyl dowodéw lub dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamodwienia,

XX. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN DO TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO
ORAZ SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skfadania pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konica dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego
terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uplywie
terminu sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym.
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XXII.

. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wszystkich wykonawcow.

Treéé zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, bez ujawniania zrédla
zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié tre$¢
zapytania ofertowego. Dokonana zmiang treéci zapytania Zamawiajacy udostgpnia Wykonawcom.

Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym Wykonawcow.

Oswiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie lub poczta elektroniczna.

Pytania nalezy kierowac:

1) w formie pisemnej na adres siedziby Urzad Gminy w Kampinosie, ul. Niepokalanowska 3, 05-085
Kampinos

2) poczta elektroniczng na adres: e.korolewska@kampinos.pl
Osoba wyznaczona do kontaktéw z Wykonawcami sa:

- Wanda Zalewska w sprawach merytorycznych, tel. 22 718 91 14, mail: w.zalewska@kampinos.pl

- Elzbieta Korolewska w sprawach formalnych tel. 22 718 91 06, mail: e.korolewska@kampinos.pl

Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach i godzinach: poniedziatek 7:30-18:00, od wtorku do
czwartku od godziny 7:30 do godziny 15:30, piatek 7:30-14:30 z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy i sobot.

Korespondencja przestana do Zamawiajacego poczta elektroniczng poza godzinami urzgedowania
Zamawiajacego wskazanymi powyzej w pkt. 8, zostanie zarejestrowana w nastepnym dniu roboczym i
uznana za wniesiong tego dnia.

Zamawiajacy nie odpowiada za wyjasnienia dotyczace zapisow zapytania ofertowego udzielane
Wykonawcom przez osoby lub instytucje nieuprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami zgodnie
z zapytaniem ofertowym.

. ZMIANA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zamawiajacy moze przed wyznaczonym terminem skfadania ofert zmienié¢ tre$¢ zapytania ofertowego.
Dokonang zmiane Zamawiajacy przekaze Wykonawcom..

. W wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego, Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania ofert,

o czas niezbedny na wprowadzenie przez Wykonawcg zmian w ofercie.

Zmiany tresci zapytania ofertowego oraz udzielone przez Zamawiajacego wyjasnienia, o ktérych mowa
w rozdziale XX sa kazdorazowo wiazace dla Wykonawcow.

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O terminie zawarcia umowy, zamawiajacy powiadomi wybranego wykonawcg. Jesli wybrany wykonawca
nie podpisze umowy we wskazanym terminie, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposréd pozostatych ztozonych ofert.

. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym i zgodnosci z zapytaniem ofertowym.

Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstapienia od umowy gdy wystapi istotna zmiana okolicznosci
powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie Zamawiajacego.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie wybrania zadnej oferty sposrod  ztozonych

w postepowaniu, bez podania przyczyny.



XXIII.

OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU
PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA 0) UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUB,LICZNEG(’) W_POSTACI JEDNOZNACZNYCH POSTANOWIEN UMOWNYCH,
KTORE OKRESLAJA ICH ZAKRES I CHARAKTER ORAZ WARUNKI WPROWADZENIA.

Warunki dotyczace zmiany postanowien umowy zostaty okres$lone w projekcie umowy, stanowigcym
zakgcznik nr 6 do zapytania ofertowego.

XXIV.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1
ze zm.) - dalej: ,,RODO” informuje, Ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Administratorem  Pafistwa danych jest Wojt Gminy Kampinos (adres: 05-085 Kampinos,
ul. Niepokalanowska 3 adres e-mail: urzad@kampinos.pl, numer telefonu: 22 725 00 40).

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga si¢ Panstwo kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu email:
inspektor@cbi24.pl lub pisemnie pod adres Administratora.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane, gdyz jest to niezbgdne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 litt ¢ RODO) w zw. z ustawami szczegdlnymi.
W przypadku dobrowolnego udostepniania przez Panstwa danych osobowych innych niz wynikajace z
obowigzku prawnego, podstawe legalizujaca ich przetwarzanie stanowi wyrazona zgoda na przetwarzanie
swoich danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. a RODO). Panistwa dane osobowe beda przetwarzane przez
okres niezbedny do realizacji ww. celu z uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych w
przepisach szczegdlnych, w tym przepiséw archiwalnych. Natomiast z przypadku danych podanych
dobrowolnie — co do zasady do czasu wycofania przez Panstwa zgody na ich przetwarzanie.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, lecz nie beda podlegaly
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

Panstwa dane osobowych nie bgda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujacy
Uni¢ Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).

W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystuguja Panstwu nastepujgce prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

¢) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) w przypadku gdy przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie wyrazonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO)
- prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu nazgodnosé z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

e) w przypadku gdy przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie wyrazonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO)
- prawo do usunig¢cia danych;

f) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
ogdblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO);

Podanie przez Panstwa danych osobowych w zwiazku z ciazacym na Administratorze obowigzkiem
prawnym jest obowigzkowe, a ich nieprzekazanie skutkowa¢ bedzie brakiem realizacji celu, o ktérym
mowa w punkcie 3. Nieprzekazanie danych udostgpnianych dobrowolnie pozostaje bez wplywu na
rozpoznanie sprawy.

Panstwa dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, a takze podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie
przepisdw prawa.



ZALACZNIKI

Zaltacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — O$wiadezenie o spenieniu warunkow
Zalacznik nr 3 — O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
Zalacznik nr 4 — Wykaz ustug

Zalacznik nr 5 — Wykaz oséb

Zatacznik nr 6 — Projekt umowy
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