Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.162.2025 Wéjta Gminy Kampinos z dnia
31.12.2025 r. w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o
wartosci szacunkowej ponizej kwoty 170 000 ziotych

REGULAMIN
udzielania zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej ponizej kwoty 170 000 zlotych

§1

Definicje

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o :

1) Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zamowien publicznych z dnia 11
wrzesnia 2019 r. ( Dz.U. 2024 poz. 1320 z pézn. zm.);

2) Ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe o finansach publicznych
z dnia 27 sierpnia 2009 r. ( Dz.U. z 2025 r, poz. 1483 z p6zn. zm. )

3) Regulaminie — rozumie si¢ przez to niniejszy Regulamin;

4) Zamawiajacym — rozumie si¢ przez to Gmine Kampinos;

5) Urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzgd Gminy Kampinos;

6) Wadjcie — rozumie si¢ przez to Wéjta Gminy Kampinos;

7) Kierowniku Zamawiajacego — rozumie sie przez to Wéjta Gminy Kampinos;

8) Skarbniku — rozumie si¢ przez to Skarbnika Gminy Kampinos;

9) FZ —rozumie si¢ przez to Referat Funduszy Zewnetrznych i Zaméwien Publicznych,

10) WartoSci zaméwienia - nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawey, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta

starannoscia;

11) Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych ddbr
w szezegllnosci na podstawie zlecenia lub umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

12) Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy Prawo
zamOwien publicznych;

13) Ushlagach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy, a sa uslugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie
ustawy Prawo zamoéwieni publicznych;

14) Komérce wnioskujacej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke/komérke organizacyjna, na
wniosek ktorej zamowienie bedzie realizowane;

15) Pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika komorki organizacyjnej
(komérki  wnioskujacej) wykonujacego czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia
publicznego.

16) Wykonawcey - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamdéwienia
publicznego, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia publicznego;

17) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizszg ceng lub oferte, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamowieni
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§2

Postanowienia ogélne

Regulamin okre$la zasady i tryb udzielania zamowien, ktérych warto$¢ szacunkowa danego

zamoOwienia, ustalona z nalezytg starannoscig z uwzglednieniem zakazu dzielenia zamdwien, nie

przekracza kwoty 170 000 zt netto.

Postgpowania prowadzone na podstawie Regulaminu sa jawne.

Wszystkie kwoty okreslone w regulaminie sa wyrazone w wartosci netto.

Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci
1 przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w sposob celowy, oszezedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.

Wszystkie przywolane w regulaminie akty prawne nalezy stosowa¢ w aktualnym brzmieniu

obowigzujagcym na dzien podejmowania czynnosci zwigzanych z udzielaniem zamoéwienia

publicznego na podstawie regulaminu.

Pracownicy merytoryczni komoérek organizacyjnych Urzedu, realizujacy czynnosci zwiazane

z przygotowaniem i udzielaniem zamowien, sa zobowigzani do znajomosci i stosowania

przepisOw powszechnie obowiazujacych oraz postanowien niniejszego Regulaminu.

§3

Obowiazki pracownika merytorycznego

Obowigzkiem pracownika merytorycznego jest:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

przestrzeganie przepisow Regulaminu;

zachowanie bezstronnosci,  obiektywizmu oraz starannosci przy przygotowywaniu/
przeprowadzaniu postgpowan obje¢tych Regulaminem;

przygotowanie/przeprowadzenie zamoéwienia, w szczegélnosci: wyliczenie szacunkowej
wartosci zamoOwienia, przygotowanie opisu przedmiotu zamdOwienia, przygotowanie wzoru
umowy, rejestracja zamoéwienn w odpowiednim Rejestrze, wybdr najkorzystniejszej oferty;
sprawowanie bezposredniego nadzoru nad realizacjg zamOwienia;

dokonywanie odbioru przedmiotu zamowienia;

sprawdzanie i zamieszczanie opisOw merytorycznych na fakturach;

§4

Szacowanie warto$ci zamowienia

Ustalenia szacunkowej wartosci zamoéwienia dokonuje z nalezytg starannoscig pracownik
merytoryczny komorki wnioskujacej odpowiedzialny za realizacje zadania, w ramach ktérego
prowadzone jest poste;pdwanie w sprawie wyboru wykonawcy, w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towarow i ustug.

Ustalenie wartosci zaméwienia dokonuje sie¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgcla postgpowania o udzielenie zamoOwienia na dostawy i ustugi oraz nie wczesniej niz 6
miesiecy przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdéwienia dla robét budowlanych.
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Niedopuszczalne jest dzielenie zamoéwienia na czgsci lub zanizanie jego wartosci w celu
uniknigcia obowigzku stosowania przepiséw ustawy Pzp lub niniejszego Regulaminu. |
Za prawidlowe ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia odpowiada komérka whnioskujaca.

§5
Wylaczenia stosowania Regulaminu

W' szczegblnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podjaé¢ decyzje

0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 5

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokonuje si¢ w postaci notatki

stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez

niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczegélnosci wskazaé okolicznosci uzasadniajace
odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatka stuzbowa, pisemnie potwierdzona przez

Skarbnika i zatwierdzona przez Wojta stanowi zatgcznik do faktury lub rachunku.

Regulaminu nie stosuje sie do:

1)  umoéw zlecenia i o dzielo;

2)  zamowien, w stosunku do ktérych w kolejno dwéch prowadzonych na podstawie § 10
Regulaminu postgpowaniach, z ktérych co najmniej jedno prowadzone bylo w trybie
zaproszenia do sktadania ofert zamieszczonego na stronie internetowej Urzedu nie zostata
zlozona zadna wazna oferta,

3)  zamowien, ktérych przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ushugi w zakresie:

a) ushug szkoleniowych lub edukacyjnych

b) ustug medycznych, zdrowotnych i ubezpieczeniowych

c) ustug gastronomicznych i cateringowych;

d) " ustug zwigzanych z promocjg gminy;

e) ushug pocztowych;

f) ustlug zwigzanych z organizacjg $wigt i uroczystosci gminnych;

g) zakupow okolicznosciowych ( np. kwiaty, upominki, nagrody, grawertony, statuetki,
puchary, medale, dyplomy, znicze, wience);

h) zakupu map ewidencyjnych i zasadniczych ze Starostwa Powiatowego, ksera map oraz
oplaty za ogloszenie o wyltozeniu planu zagospodarowania przestrzennego;

1) napraw i przegladéw samochodow stuzbowych;

j)  zakupu czgsci do samochodéw stuzbowych;

k) wykonania dokumentacji aplikacyjnej o zewnetrzne srodki finansowe;

) ustug telekomunikacyjnych;

m) ustug ochrony 0s6b i mienia;

n) wykonywania analiz, opinii, audytéw 1 opracowan eksperckich, doradztwa
podatkowego, prac i opracowan projektowych;

0) ustlug zwigzanych z publikacjg materiatdéw informacyjnych, artykutéw i ogloszen w
srodkach masowego przekazu (np. telewizja, radio, prasa);

p) ushug prawniczych;

q) usuwania awarii;

r) ushlug psychologicznych, socjoterapeutycznych, opiekunczo-wychowawczych,
mediatora rodziny oraz konsultacji ds. przemocy wrodzinie i konsultacji ds.
uzaleznien, '

s) ustug zwigzanych z rozbudowa, serwisem oraz dokonywaniem aktualizacji
programdéw komputerowych.
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Nadzor nad realizacja oraz przeprowadzeniem czynnosci wynikajacych z § 4 nalezy do
Referatow/Samodzielnych stanowisk.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 i 3, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczego6lnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych
i dokumentow okreslajacych sposéb udzielenia zaméwier wspotfinansowanych ze $rodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§6
Procedury udzielenia zaméwienia publicznego o warto$ci szacunkowej ponizej kwoty
170 000 zlotych

Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych regulowane sg dla nastepujacych wartosci
szacunkowych zamowienia:
1) zamoéwienia o szacunkowej wartosci zamdwienia do kwoty nizszej lub réwnej 40 000 zt
2) zamowienia o szacunkowej wartosci zamdéwienia powyzej 40 000 zt do kwoty nizszej lub

réwnej 90 000 zi;
3) zamOwienia o szacunkowej wartodci zamowienia powyzej 90 000 zt do kwoty ponizej

170 000 zt.
W postgpowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego we wszystkich przedziatach
kwotowych dopuszcza si¢ przeprowadzenie negocjacji z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty,
jezeli taka mozliwos¢ zostanie przewidziana w rozeznaniu rynku/zapytaniu ofertowym
Dokumentacja zwigzana z zamdéwieniami, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 podlega rejestracji
w komorce organizacyjnej prowadzacej postgpowanie oraz jest w niej przechowywana.
Dokumentacja zwigzana z zaméwieniami, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3 podlega rejestracji
w komérce FZ oraz jest w niej przechowywana. Wzér rejestru stanowi zalacznik nr 5 do
Regulaminu

§7
Zamoéwienia publiczne o warto$ci szacunkowej zaméwienia ponizej
lub réwnej kwocie 40 000 zlotych

Zaméwien o wartosci szacunkowej zamoéwienia ponizej lub réwnej kwocie 40 000 zlotych
dokonuje komorka merytoryczna bez dodatkowych procedur, zgodnie z wiedza
i doswiadczeniem pracownika, z zachowaniem zasad celowego, oszczednego i efektywnego
dokonywania wydatkow.

W przypadku jednorazowego zakupu dostaw lub ustug ponizej 1000,00 zt nie ma obowigzku
zawierania zlecen/umow z wykonawcami z zachowaniem formy pisemne;j.

W przypadku jednorazowego zakupu dostaw lub ustug w kwocie réwnej lub powyzej 1000,00 zt,
udzielenia zamdéwienia dokonuje si¢ na podstawie pisemnego zlecenia lub umowy.

W przypadku zamoéwien, ktorych przedmiotem sg roboty budowlane, udzielenia zamdwienia
dokonuje si¢ na podstawie pisemnego zlecenia lub umowy.

Podstawg udokumentowania zamowienia jest faktura opisana przez pracownika merytorycznego
odpowiedzialnego za udzielenie zamowienia.
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§ 8
Zamoéwienia publiczne o wartosci szacunkowej powyzej 40 000 zi
i nieprzekraczajacej kwoty 90 000 zi

Zamobwien o wartosci szacunkowej powyzej 40 000 zlotych do kwoty nizszej lub réwnej

90 000 ztotych dokonuje komérka merytoryczna poprzez cenowe rozeznanie rynku u co

najmniej dwoch potencjalnych Wykonawcow.

Rozeznanie ryku przeprowadza si¢ z wykorzystaniem jednej z ponizszych metod:

a) analize stron internetowych wykonawcow (potwierdzone odpowiednimi wydrukami z tych
stron), dostepnych katalogéw, telefonicznie (udokumentowane notatkg stuzbowg),

b) skierowanie rozeznania rynku do wykonawcéw drogg pocztowg lub elektroniczng (e-mail)
lub dostarczenie bezposrednio Wykonawcy,

¢) upublicznienie rozeznania rynku na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy
Kampinos.

Procedur¢ zaméwienia wszczyna komorka merytoryczna na podstawie wniosku o udzielenie

zamowienia publicznego, ktory podlega rejestracji w komorce FZ. Wzor wniosku o udzielenie

zamoéwienia stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 3, zawiera w szczegdlnosci:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) szacunkowa wartos¢ zamdéwienia w ztotych,

¢) termin realizacji zamdwienia

d) potwierdzenie przez Skarbnika lub upowazniong przez niego osobg pokrycia wydatku

w planie rzeczowo — finansowym,

e) weryfikacje wniosku przez komérke ds. zamowien publicznych

f) zatwierdzenie do realizacji kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe.

Dokumentem potwierdzajacym rozeznanie rynku jest notatka stuzbowa, stanowigca zatacznik nr

3 do Regulaminu. Do niniejszej notatki zatagczy¢ nalezy wszelkie dokumenty potwierdzajace fakt

uzyskania informacji o cenie, np. pisemne oferty, wydruki korespondencji prowadzonej z dang

firmg drogg elektroniczng, wydruki ze stron internetowych.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry przedstawil ofert¢ najkorzystniejszg z punktu

widzenia zalozonych kryteriéw oceny ofert.

Sporzadzong notatke shuzbowsg z rozeznania rynku przedstawia sie do akceptacji Kierownikowi

Zamawiajacego.

ZamoOwien udziela sie:

a) na dostawy lub ustugi- w formie pisemnej umowy lub za zgodg Kierownika Zamawiajacego
w formie pisemnego zlecenia, :

b) na roboty budowlane- w formie pisemnej umowy.

§9
Zamowienia publiczne o warto$ci szacunkowej powyzej 90 000 zlotych
do kwoty ponizej 170 000 zlotych

Zamowienia o warto$ci szacunkowej powyzej 90 000 ztotych do kwoty ponizej 170 000 ztotych
sa realizowane przez FZ po otrzymaniu od komorki merytorycznej i rejestracji wniosku
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia, ktorego wzor stanowi Zatacznik Nr 2 do
Regulaminu.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) szacunkowg warto$¢ zaméwienia w ztotych,
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10.

11.

12

3) termin realizacji zamdwienia
4) potwicrdzenie przez Skarbnika lub upowazniong przez niego osobe pokrycia wydatku
w planie rzeczowo — finansowym,

5) weryfikacje wniosku przez komoérke ds. zamoéwien publicznych

6) zatwierdzenie do realizacji kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe.

Do wniosku bezwzglednie musi zosta¢ zatgczony:

1) szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia wraz z propozycjg innych istotnych warunkéw
wnioskowanego zaméwienia;

2) wzbr umowy lub w szczegélnie uzasadnionych przypadkach istotne postanowienia umowy.

. Wniosek niezgodny z zapisami ust. 2 i 3 zostanie zwrécony do komérki merytoryczne;.
. Komérka FZ po otrzymaniu poprawnego wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego przeprowadza postepowanie zgodnie z ponizszymi zapisami

Komoérka FZ zamieszcza zapytania ofertowego na stronie biuletynu informacji publiczne;

Zamawiajgcego  (https://www.bip.kampinos.pl) lub zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym

rownoczesnie do co najmniej 3 potencjalnych Wykonawcéw (wskazanych przez komérke

merytoryczng), ktorzy prowadza dziatalno$¢ w ‘zakresie obejmujgcym przedmiot zamoéwienia.

Zapytanie moze by¢ kierowane do Wykonawcow pisemnie lub drogg elektroniczng, a wyznaczony

termin skladania ofert nie moze by¢ krétszy niz 5 dni od dnia wystania/zamieszczenia zapytania

ofertowego. W przypadkach uzasadnionych ograniczong doste;pnosmq zamOwienia zaproszenie

moze by¢ skierowane do dwoch Wykonawcow.

W postepowaniach prowadzonych przez komorke FZ, pracownicy merytoryczni majg obowigzek

aktywnego w nim uczestnictwa, w szczegdlnosei do:

a) brania udziatu w komisjach powotanych przez Kierownika Zamawiajgcego do badania i oceny
ofert,

b) udzielania odpowiedzi na zadawane pytania w trakcie postepowania

Komisja wyznaczona przez Kierownika Zamawiajacego sporzadza protokot z badania i oceny

ofert. Wzér protokotu z badania i oceny ofert stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

. Kierownik zamawiajacego akceptuje wynik postgpowania o udzielenie zaméwienia poprzez

akceptacje protokotu.

ZamoOwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejszg oferte. Udzielenie
zamoOwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;j.

W przypadku uniewaznienia i koniecznosci ponownego przeprowadzenia postepowania komorka
merytoryczna zobowigzana jest ztozy¢ ponowie wniosek o ktorym mowa w ust. 2 1 W razie zmian
ztozy¢ aktualne dokumenty. :

W przypadku zapytan publikowanych na stronie BIP Zamawiajgcego, informacje o wyniku
postepowania upubliczniana jest na stronie internetowej Zamawiajgcego, na ktorej prowadzono
postepowanie. -

§10
Zamoéwienia w ramach projektow dofinansowywanych z UE

Zamowienia wspoétfinansowane ze Srodkéw europejskich lub innyéh mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposob udzielania takich zamowien.

L.

§11
_ Umowy
Kazda umowa przed jej zawarciem wymaga:
1) zaopiniowania przez radce prawnego
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2) kontrasygnaty Skarbnika
3) podpisu pracownika FZ

2. Umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego podpisuje Wéjt Gminy a pod jego
nieobecno$¢ — Zastgpeca Wojta Gminy na podstawie wiasciwego petnomocnictwa.

3. Przedktadajagc umowe do kontrasygnaty Skarbnika oraz do podpisu Wéjtowi Gminy, nalezy
dotaczy¢ réwniez dokumenty, na podstawie ktorych wyloniony zostat Wykonawca, z ktérym ma
by¢ zawarta umowa (tj. W szczeg6lnosci: notatka z rtozeznania rynku lub protokot
z przeprowadzonej procedury.

4. Umowy w sprawie zamowiefi publicznych zawierane sg na czas oznaczony chyba, ze ustawa
stanowi inaczej.

5. Umowy dla zamoéwien o wartosci ponizej 170 000,00 zt sporzadzane sa w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy oraz jeden egzemplarz dla
Zamawiajacego.

6. Umowy podlegajg obowigzkowi rejestracji w Rejestrze uméw prowadzonym przez Urzad.

7. Wykonanie umowy odbywa si¢ zgodnie z postanowieniami umowy. Nadzoér nad jej realizacja
sprawuje Wnioskodawca. Do jego obowigzkow nalezy w szczegblnosci czuwanie nad
prawidlowoscig realizacji umowy, czasem obowigzywania umowy, atakze pisemne
informowanie Kierownika Zamawiajacego o wszelkich niezgodnosciach w realizacji umowy.

§12
Postanowienia koncowe

Do spraw nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ przepisy powszechnie
obowigzujace, w szczegdlnosei ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, ustawe z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych oraz ustawe¢ z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

Integralng cz¢$¢ Regulaminu stanowia nastepujace zalgczniki:

Zatacznik Nr 1 — Wzor wniosku o udzielenie zaméwienia — dla zamoéwien o wartosci szacunkowe;j
powyzej 40 000 zt do kwoty nizszej lub rownej 90 000 zt

Zatacznik Nr 2 — Wzdr wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia dla zaméwien
.0 wartosci szacunkowej powyzej 90 000 PLN do kwoty ponizej 170 000 zi

Zalgcznik Nr 3 — Wzor notatki stuzbowej z rozeznania rynku ,

Zatacznik Nr 4 — Wzér protokotu z komisyjnego otwarcia oraz badania i oceny ofert

Zatacznik Nr 5 - Rejestr ztozonych wnioskéw o wszczgeie postgpowania dla zamowien powyzej kwoty

40 000 zt i nieprzekraczajacych kwoty 170 000 zt
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Zalycznik nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 170 000 zt

(nazwa komérki organizacyjnej)

Numer WniosKu: ......ovvenenereireienaninsonninn,

WNIOSEK
O WYRAZENIE ZGODY NA WSZCZECIE POSTEPOWANIA O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
POWYZEJ 40 000,00 ZL. DO KWOTY NIZSZEJ LUB ROWNEJ 90 000,00 Zx.

Sporzadzony dnia: . .................. I.
1. Przedmiot zaméwienia (nazwa):
2. Szacunkowa warto$¢ zamdéwienia:
Kwota netto: ................. zt
Kwota brutto: ................. zt
Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu: ...................... r. w oparciu o poprzednie zamdéwienie/badanie

rynku/ kosztorys inwestorski*
Ustalenia warto$ci szacunkowej zamdéwienia dokonat/a: ................................

3. Rodzaj zaméwienia: O dostawa O ustuga O robota budowlana

4. Termin wykonania zaméwienia:

5. Informacje dodatkowe:

6. Imi¢ i nazwisko wnioskodawcy:

(pieczatka i podpis Wnioskodawcy)

7. Potwierdzenie dostgpnosci Srodkow finansowych:

1) Kwota, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia: .................cc.coeevveviennnnnnn.,
2) Pozycja w planie rzeczowo-finansowym:

a) dziak:

b) rozdziat:

¢) paragraf:

(pieczatka i podpis Skarbnika Gminy)

8. Weryfikacja wniosku przez komorke wiasciwa ds. zamowien publicznych

Whiosek jest zgodny z Regulaminem udzielania zamoéwieni publicznych do ktérych nie stosuje si¢ ustawy Pzp

(pieczatka i podpis pracownika Referatu Funduszy
Zewnetrznych i Zamoéwien Publicznych )

9. Zatwierdzam wniosek do realizacji

(pieczatka i podpis Kierownika Zamawiajacego)

*-niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 170 000 zt

(nazwa komorki organizacyjnej)

TRUMEr- WITOSKNE ¢ o st 0 1 en v # 295 so ges wous nes

WNIOSEK
O WYRAZENIE ZGODY NA PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
POWYZEJ 90 000 ZL DO KWOTY PONIZEJ 170 000 Zt.

Sporzadzony dnia: ............ooeeviiiiiiiiiiniiins

1. Przedmiot zamo6wienia (nazwa):

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

Kwota netto: ........ooevvnnns zt
Kwota brutto: ................. zt

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu: ............ccoeevvinenenn, r. w oparciu o poprzednie zaméwienie/badanie
rynku/kosztorys inwestorski*
Ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia dokonab/a: .......ooooeeviiviiiiiiiiinieneee,

3. Rodzaj zaméwienia:

[ dostawa O ustuga [ robota budowlana

4. Termin wykonania zamo6wienia:

5. Tryb postepowania:
a) zapytanie ofertowe D

b) zaproszenie do skladania ofert na stronie internetowej Zamawiajgcego I:'

6. Proponowane Kryteria oceny ofert:

7. Propozycja podmiotéw, do ktérych nalezy skierowa¢ zapytanie ofertowe (dokladny adres, telefon, faks, e-mail)
— dotyczy trybu zapytania ofertowego.

8. Informacje dodatkowe:

9, Zalaczniki:

10. Imie i nazwisko wnioskodawcy:

(pieczatka i podpis Wnioskodawcy)




11. Potwierdzenie dostepnosci srodkéw finansowych:

1) Kwota, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia:
2) Pozycja w planie rzeczowo-finansowym:

a) dziak:

b) rozdziat:

c) paragraf:

(pieczatka i podpis Skarbnika Gminy)

12. Weryfikacja wniosku przez komérke wlasciwg ds. zamowien publicznych

Whniosek jest zgodny z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych do ktérych nie stosuje sie ustawy Pzp

(pieczatka i podpis pracownika Referatu Funduszy
Zewngtrznych i Zaméwien Publicznych )

13. Zatwierdzam wniosek do realizacji

(pieczatka i podpis Kierownika Zamawiajacego)

*- niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 170 000 zt

Notatka sluzbowa z rozeznania rynku

Realizujgc zamdéwienie na ustugi/dostawy/roboty budowlane* (przedmiot zamdwienia):

.....................................................................................................................

......................................................................................................................

1. Warunki realizacji przedmiotu zamowienia:
1) Termin r@alIZACTI: +..euuuint ittt ettt et et et et e
2) Forma platnosCis ...o.oeniiiii it e
F) KDRBERIIIE AT . e e« 2 = s o £ ¢ o s o 5 # im0 o asmaimncn & o § i § 8 5 B0 & £ 4 8 il 49 74 8

4) Inne wymagania dotyczgce realizacji przedmiotu zamoéwienia: ............c..co.ovvevvinenennne.

............................................................................................................

2. Kwota, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia: ............ceeeeee...

3. Wykonawcy, do ktérych zostato skierowane zaproszenie do przedstawienia ofert cenowe;.

Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy /nr. Spos6b skierowania Uwagi
Lp. telefonu lub faxu/adres e-mail zaproszenia

Telefonicznie*/faksem*/e-mailem*
/pisemnie*/wydruk ze strony www.*

Telefonicznie*/faksem*/e-mailem*
/pisemnie*/wydruk ze strony www.*

Telefonicznie*/faksem*/e-mailem*
/pisemnie*/wydruk ze strony www.*

4. Wykonawcy, ktérzy odpowiedzieli na zaproszenie do przedstawienia oferty cenowe;j.

1) NazZwa WYKOMAWCY: ....oointtinintiiititit ittt ettt et ettt et et aae e aeans
ATon TElOTBIT ..\ v cmncsrssmmmmesnsns s smmemse sxen s momennd & §4 551 SABHEE S L3 5 SRS §EY 85 FHER E1 501 5 B3RS
CenanNetto: ..oveeerrnererannnneeesesnaess zh, cena brutto: .....oooviiiiiiiiiiiiiinns z
TR KPTTRITEL cme s 55 moumamon s 42 4 w155 3 swmomwns 1 1 8 3 poemopmoi v s 0. »  wmsammn . 3 mmvmmennc o 4 610 GoURHHRR § K5435 55300

Imie¢ i Nazwisko przedstawiciela Wykonawey: ........c..oovveiiiiiiiiiiniiiiiiiin,

2) NaZWa WYKODMAWCY: ...vvvneiniteiniiiiitiieie e e te sttt ettt
OIS BETETOTLL 4 14 wmrose s r s smsmmacn s s s s 3 momsimowe s s v oo avsmmnitid £33 5 SbEATAEE €5 § § 5 ENFI00S K8 ¥5 3 3 WASHAE 681 0 § Swmemmsren
Cenanetto: .ooveeninieeeeeeeiiannns. zh, cena brutto: ...oovvvvvviiiiniiiiiiinins zi
Tt BEESTOBITRL ... . . cmiiis 650 w5 135 S00mmsinne £ 1 1 8 ¥mpmenn v o v x ¢ wmmmm o005 wrBSHAAH §5 4 RHRABES 8§ 41 HOTRTHY
Imie i Nazwisko przedstawiciela Wykonawcey: ......c..oooviiiiiiiiii



3) Nazwa WYKODNAWCY: ..ot e,

AdIEs/ tRIETON: ...ttt
Cenanetto: ......ovvvvvvvviiinnivinnnens 2l OEOA, DI, w5 s somena v ts s ssammsie zt

ST S S (S o PP
Imi¢ i Nazwisko przedstawiciela WyKONawWeCy: ......vivrivriieiit i e

5. Na podstawie rozeznania rynku jako najkorzystniejsza zostala wybrana oferta Wykonawcy:

....................................................................................................................

.....................................................................................................................

......................................................................................................................

(Podpis czytelny osoby sporzadzajacej notatke)

Zatwierdzam / nie zatwierdzam * do realizZacji: ......c.cooeviiiiiiiiiiiiiiii e
(Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

*- niepotrzebne skresli¢



Zalycznik nr 4
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 170 000 zt

R
PROTOKOL Z KOMISYJNEGO OTWARCIA ORAZ BADANIA I OCENY OFERT

Dnia ................... 0 godz. ........... w Urzedzie Gminy Kampinos przy ul. Niepokalanowskiej 3,
odbylo sie komisyjne otwarcie ofert, w ramach postgpowania prowadzonego na podstawie
,,Regulaminu udzielania zam6wien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 170 000 zt na

zadanie:

W otwarciu ofert uczestniczyli:

e ze strony Zamawiajacego komisja w o przedstawiciele Wykonawcow:
sktadzie:

T ———— e L

D vareces 35 5 2 SRS F S E 4 £ SGERY §§ § 0 B s s 2 oo o msarann s

D s § 5 ¥ ¢ EERASEIE § 5 ¥ § SRR § 5§ Bl o e n o mmbnne 1 5 ¢ s § § BRI &

A —P A P T D E—

TP R— Do wwe e s 6 ¢ 0B 8 A Y SERENNF € KA

Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia kwote w wysokosci: ...................

W przedmiotowym postepowaniu wplynely oferty nastepujacych firm (nalezy poda¢ nazwe firmy

oraz zaoferowana ceng):



W toku badania i oceny ofert:
zwracano/nie zwracano sie o zlozenie ofert dodatkowych;

prowadzono/nie prowadzono negocjacji z Wykonawcami.

Jezeli prowadzono negocjacje poda¢ ustalenia:

Uniewazniono/nie uniewazniono post¢gpowania:
U ZASAAMIEIIEET e vvevrecnreraseesrsenseessnsnssnessssssss s favssnsss 55E8HT5oEE 04 HEoEH T o0 Esamteone rasnbass s nsnnesenesun e e b rs sars pamsaisnsssssns

Akeeptacja Wajta®. ...
data i podpis

* lub osoby upowaznionej
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